5P

ZARZADZENIE NR 94/2019

Dyrektora Muzeum Narodowego w Kielcach
z dnia 27.11.2019
w sprawie wprowadzenia regulaminu przekazywania zabytkéw archeologicznych do

zbioréw Muzeum Narodowego w Kielcach

§1

Na podstawie §11 ust. 4 pkt. 4 Statutu Muzeum Narodowego w Kielcach oraz Ustawy z dnia
23 lipca 2003 o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2067),
a takze Rozporzagdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie prowadzenia
prac konserwatorskich, prac restauratorskich i badan konserwatorskich przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkoéw albo na List¢ Skarbow Dziedzictwa oraz robét budowlanych,
badan architektonicznych i innych dziatan przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow,
a takze badan archeologicznych i1 poszukiwan zabytkow, z dnia 2 sierpnia 2018 r. (Dz.
U. z 2018, poz. 1609 z pdzn.zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia
2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeum (Dz. U.
2004 nr 202, poz. 2073) zarzadzam, co nastepuje:

§2
Wprowadzam regulamin przekazywania zabytkéw archeologicznych do zbioréw Muzeum
Narodowego w Kielcach, w brzmieniu okreslonym w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia zwanym dalej regulaminem.

§3
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow do zapoznania sie trescig regulaminu
1 przestrzegania jego zasad.

§4

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Dyrektora ds. Naukowych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 27.11.2019.




Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora

Muzeum Narodowego w Kielcach

Regulamin przekazywania zabytkéw archeologicznych

do zbiorow Muzeum Narodowego w Kielcach

Podstawe prawna dotyczacg utworzenia regulaminu stanowia:

i

2,

Ustawa z dnia 23 lipca 2003 o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 2067).

Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie prowadzenia
prac konserwatorskich, prac restauratorskich i badan konserwatorskich przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkow albo na Liste Skarbow Dziedzictwa oraz robdt
budowlanych, badan architektonicznych i innych dzialan przy zabytku wpisanym do
rejestru zabytkow, a takze badan archeologicznych i poszukiwan zabytkéw, z dnia 2
sierpnia 2018 r. (Dz. U. z 2018, poz. 1609 z p6zn.zm.).

Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form
1 sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeum (Dz. U. 2004 nr 202, poz. 2073).

§1
Zasady ogdlne

Muzeum Narodowe w Kielcach, zwane dalej Muzeum, przyjmuje zabytki
archeologiczne pochodzace z obszaru woj. swigtokrzyskiego, ktore wchodzg w plan
rozwoju kolekcji, a Muzeum jest w stanie zapewni¢ im trwale przechowanie oraz
przeprowadzenie inwentaryzacji 1 opracowania w terminie regulowanym przez
ustawy.

Zabytki archeologiczne pochodzace spoza w/w obszaru moga byé przyjmowane
w wyjatkowych sytuacjach w drodze indywidualnych decyzji.

W przypadku przejecia zabytkéw archeologicznych od oséb pragnacych zachowaé
anonimowos¢ Muzeum sporzadzi notk¢ o przedmiocie i okolicznosciach przejecia
zabytku oraz przejmie obowiagzek powiadomienia oraz formalnego uzyskania zgody
przejecia w depozyt od wlasciwego Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow
(WUOZ).

Muzeum przyjmuje do zbioréow probki botaniczne tylko w wyjatkowych sytuacjach,
w drodze indywidualnych decyzji.

Decyzj¢ w sprawie wydania o$wiadczenia o gotowosci przyjecia zabytkéw w depozyt
wydaje Dyrektor Muzeum.

Wniosek o wydanie pisemnego oswiadczenia o gotowosci przyjecia w depozyt
zabytkow archeologicznego mozna zlozy¢ osobiscie w siedzibie Muzeum, przestaé
poczta na adres: pl. Zamkowy 1, 25-010 Kielce lub w formie podpisanego skanu na
adres e-mail: poczta@mnki.pl. Wzér wniosku, o ktérym mowa mozna pobraé na
stronie internetowej Muzeum.

Wydanie o$wiadczenia na pismie lub decyzji odmownej nastapi najpézniej w ciagu 2
tygodni od daty wplynigcia wniosku.

W przypadku nie pozyskania zabytkéw archeologicznych w trakcie badan inwestor
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lub archeolog zobowigzany jest w terminie do 4 tygodni od zakonczenia prac
przekaza¢ Muzeum pisemne oswiadczenie oraz w stosownym czasie dostarczy¢ kopie
sprawozdania z przeprowadzonych badan.

Najpézniej w terminie 3 lat od dnia zakonczenia badan archeolog lub inwestor, ktéry
otrzymal od Muzeum oswiadczenie o gotowosci przyjecia w depozyt zabytkow
archeologicznych powinien zwréci¢ si¢ do wlasciwego Wojewodzkiego Konserwatora
Zabytkéw z wnioskiem o wydanie decyzji o miejscu przechowywania pozyskanego
w trakcie badan materiatu.

Zabytki mogg zosta¢ przyjete w depozyt do Muzeum dopiero po wydaniu decyzji
przez wlasciwego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow.

Zabytki wraz z pelna dokumentacja oraz wykazem przekazywanych materialow
nalezy dostarczy¢ w ustalonym terminie zgodnie ze wskazaniem wlasciwego
Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkdw.

Material archeologiczny przekazywany jest protokolarnie na podstawie decyzji
wiasciwego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw po stwierdzeniu zgodnosci
przekazanych inwentarzy z faktycznym zasobem przyjmowanych w depozyt
obiektow.

Komisyjne sprawdzanie zgodnosci odbywa si¢ na terenie Muzeum i wykonywane jest
w obecnosci przedstawiciela strony wnioskujacej o przekazanie, upowaznionych
pracownikow Muzeum oraz przedstawiciela wlasciwego Wojewodzkiego
Konserwatora Zabytkow. Okres przeznaczony na weryfikacje materiatu
archeologicznego wynosi do 4 tygodni. W wyjatkowych wypadkach, po
wezesniejszym uzgodnieniu moze zosta¢ on wydtuzony.

W przypadku niezgodnosci miedzy dostarczonym przez archeologa lub inwestora
wykazem, a faktycznym stanem przekazywanych przez niego materialow strona
przekazujaca zobowiazana jest do zlozenia pisemnych wyjasnien i uzupelnienia
ewentualnych brakow.

Za terminowe dostarczenie opracowanych i przygotowanych materialéw odpowiada
kierownik badan archeologicznych lub inwestor, ktory otrzymal od Muzeum
oswiadczenie o gotowosci przyjecia zabytkow archeologicznych.

Koszty zwigzane z przygotowaniem zabytkow i dokumentacji przekazywanej
w depozyt Muzeum spoczywaja na kierowniku badan archeologicznych Iub
inwestorze.

§2

Przygotowanie materialu archeologicznego i dokumentacji

Caly material archeologiczny przed przekazaniem w depozyt Muzeum musi by¢
umyty lub starannie oczyszczony oraz zabezpieczony przed destrukcja w trakcie
pozZniejszego magazynowania:

material ceramiczny musi by¢ umyty i w miar¢ mozliwosci wyklejony;

zabytki metalowe musza by¢ wyczyszczone i poddane konserwacji;

materiat zabytkowy wykonany z surowcow organicznych (np. skora, drewno, tkanina)
musi  by¢ wyczyszczony lub umyty i bezwzglednie poddany zabiegom
konserwatorskim, ktére zabezpieczaja je przed destrukcjg w trakcie pdzniejszego

magazynowania;
material kostny musi by¢ wyczyszczony i poddany specjalistycznym analizom (np.
kosci ludzkie — analiza antropologiczna; kosci zwierzece — analiza
archeozoologiczna).

W przypadku materialu archeologicznego poddanego zabiegom konserwatorskim
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konieczne jest dostarczenie kompletnej dokumentacji z dokladnym podaniem
stosowanych technik konserwatorskich, odczynnikéw i preparatéw oraz 10-letnig
gwarancja na wykonane prace.

Material masowy 1 zabytki wydzielone musza by¢ pakowane oddzielnie (rézne
kategorie zabytkow — kosci, polepa, fragmenty naczyn — powinny znajdowaé sig
w osobnych workach).

Zabytki o réznych numerach inwentarzowych pochodzacych z tego samego
stanowiska oraz roku badan mogg by¢ umieszczone w jednym pudetku, jednakze
musza by¢ osobno zapakowane (np. w mniejsze pudelka, woreczki polietylenowe
strunowe).

Material wydzielony oraz masowy wymaga trwalego i prawidlowego oznakowania
poprzez zaopatrzenie ich w czytelng metryke wydrukowang na bialym papierze
o grubosci minimalne] 80 g/m? Metryczka musi by¢ zabezpieczona woreczkiem
polietylenowym strunowym i w miar¢ mozliwosci nie zlozona na pol. Przyktadowy
wzor metryczki mozna pobra¢ na stronie internetowej Muzeum.

Przekazywane w depozyt zabytki archeologiczne muszg by¢ zapakowane w stabilne
pudetka wykonane z tektury litej lub, co najmniej 3-warstwowej falistej, ze
zdejmowanymi pokrywami i jednolitym dnem. Kartony powinny by¢ nowe, a ich
stabilno$¢ musi umozliwi¢ ich stawianie jeden na drugim oraz przenoszenie,
wytrzymujac maksymalne obcigzenie 20 kg. Pudetka mogg mie¢ nastgpujace
wymiary:

22 cm (szer.) x 28 cm (dhug.) x 12 cm (wys.);

22cmx 28 cm x 6 cm;

22 cm x 56 cm x 24 cm;

22ecmx 11 cmx 12 cm;

uzycie pudetek o innych wymiarach jest mozliwe po wczesniejszym uzgodnieniu tego
faktu z odpowiednim pracownikiem Muzeum;

formy wyklejone i zrekonstruowane powinny byé opakowane zgodnie
z indywidualnymi potrzebami.

Dhtuzszy 1 krotszy bok pudetka musi by¢ oznakowany czytelnie wypelnionymi
metrykami dopasowanymi do wielkosci kartonu. Na metryczce w miar¢ mozliwosci
powinny znajdowa¢ si¢ wszystkie dane (rodzaj materialu archeologicznego;
miejscowos¢; gmina; wojewodztwo; wykop/ar; warstwa/obiekt; rok badan;
chronologia) oraz numery inwentarzowe zabytkéw umieszczonych w jednym
pudetku. W przypadku, kiedy pojemnik zawiera zabytki wydzielone prosimy
0 umieszczenie na pojemniku zdjecia zabytkow. Metryczka powinna zostad

wydrukowana na bialym papierze o grubosci min. 80 g/mz.
Do materiatu zabytkowego musi by¢ dostarczona pelna dokumentacja, ktéra powinna
zawierac:
sprawozdanie z badan wraz z dokumentacja opisowa, rysunkowa i fotograficzna;
egzemplarz inwentarza zabytko6w masowych i wydzielonych;
karty ewidencji dla zabytkéw wydzielonych wypelnione zgodnie ze standardami
1 wytycznymi Muzeum. Karty ewidencyjne nalezy przekaza¢ w formie drukowanej
i elektronicznej (w formacie doc). Wzor karty mozna pobra¢ na stronie internetowej
Muzeum;
karty zabiegdw konserwatorskich wraz z 10-letnig gwarancja na wykonane prace;
wyniki przeprowadzonych analiz (np. w przypadku materiatow funeralnych — analiz
antropologicznych; w przypadku prébek — badan specjalistycznych).
Nalezy sporzadzi¢ oddzielny inwentarz dla zabytkow masowych i wydzielonych.
Powinien on zawiera¢ nast¢pujace informacje: nr inwentarzowy, date inwentaryzacji,
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numer jednostki stratygraficznej i jej lokalizacje w systemie podzialu przestrzeni
badawczej (ar, wykop, dziatka, obiekt/gréb, warstwa), opis/rodzaj, surowiec, ilo$¢
zabytkow, chronologig, kulturg. W przypadku braku danych nalezy w pole wpisaé
.b.d.”. Zestawienia liczbowe powinny by¢ podsumowane.

Dokumentacj¢ papierowa nalezy umiesci¢ w podpisanych teczkach wykonanych ze
stabilnej tektury, a elektroniczng wersje nalezy dostarczy¢ na plycie CD/DVD
w plastikowym etui.

W przypadku, gdy wyzej wymienione zasady przygotowania materialu
archeologicznego wraz z kompletng dokumentacja badan nie zostana spelnione,
Muzeum zastrzega sobie prawo do sformulowania zalecei uzupelnienia
niezgodnosci, a w przypadku ich nie zrealizowania — odmowy przyjecia zabytkéw
1 poinformowania o tym fakcie Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow.

Zalaczniki:

W -

Przyktadowe metryczki na pojemniki zawierajace materiat archeologiczny.

Wzér karty ewidencyjnej Muzeum Narodowego w Kielcach.

Klauzura informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Wz6r wniosku o wydanie pisemnego o$wiadczenia o gotowosci przyjecia w depozyt Muzeum
ruchomych zabytkdw archeologicznych.



Zalacznik nr 1

do Regulaminu
przekazywania zabytkow
archeologicznych do zbiorow

Muzeum Narodowego w Kielcach

Przykladowe metryczki na pojemnik zawierajacy materiat archeologiczny

Ceramika
MieiSEOWOSE .o umnnmmninuinais Stallcanmmennsadag
GG cossrmmumssavisvmms s avmves s L)V | R —————
WETKOD/ AT s sessnnsansssss ossssasiscinmmannnion Warstwa/obiekt........
Rok badan .......c.ccccevviiiiiiiiieciiiinnnnnn. Nr inw. MNKi/

Pole , ,Nr inw.” wypelnia pracownik MNKi.

METRYCZKA
Mi€|SEOWDSE vonnmnnsmn g e 1
Preedmior . ennnamman sy &8 ammnia
Ni W, polowWy. oo Nrinw. MNKIi/A/
RLTAY 0757417 | WarstWa co oo asimina i
L5 T GleboKose . muminanan
D&t cenmanmunnnnanssnng Wypeit/a ..o

Pole ,Nr inw. MNKi/A/” wypehia pracownik MNKi.



Zalacznik nr 2

do Regulaminu
przekazywania zabytkow
archeologicznych do zbiorow

Muzeum Narodowego w Kielcach

Wz6ér Karty Ewidencyjnej Muzeum Narodowego w Kielcach.

Muzeum Narodowe

Miegjsce znalezienia:

w Kielcach
Nr inwen- STANOWISKO nr w migjscowosci: AZP: nr na obszarze:
e Wspolrzedne
Nr katalogu: geograficzne:

Nr inw. polowego:

Polozenie fizjograficzne:

Przedmiot: - ;
Rodzaj (funkcja):
Sposdb, rok odkrycia:
Lokalizacja
znaleziska:
Ilosé: Fotografia lub rysunek:
Chronologia:
Kultura:

Dawne sygnatury:

Nr arch.nauk.:

Data, sposob nabycia, nr Ksiggi Wplywow:

Wartosé:

Dok.wiz:




Opis przedmiotu:

Material i technika:

Wymiary, waga:

Stan zachowania, zabiegi konserwatorskie:

Bibliografia, udzial w wystawach

Miegjsce przedmiotu

Data wydruku karty:

Podpis
wypelniajacego kartg:

Uwagi dodatkowe




Zalgcznik nr 3

do Regulaminu
przekazywania zabytkow
archeologicznych do zbiorow

Muzeum Narodowego w Kielcach

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 = dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizyeznyeh w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowveh i w sprawie swobodnego przephwu
takich danych oraz uchylenia dvrekiywy 95/46/WE (RODQ), informujemy Ze:

5.

6.

Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, jak bedg wykorzystywane Pani/Pana dane osobowe
jest Muzeum Narodowe w Kielcach z siedzibg w Kielcach, Plac Zamkowy 1, 25-010 Kielce.

W sprawach zwiazanych z Pani/Pana danymi osobowymi prosz¢ kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony
Danych (IOD): e-mail: iod@mnki.com.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przyjecia w depozyt ruchomych zabytkow
archeologicznych i prowadzenia procesu ewidencjonowania, a w dalszej kolejnosci podpisania umowy oraz
dokumentow niezbgdnych do przyjecia ruchomych zabytkéw do zbioréw Muzeum, a takze prowadzenia
elektronicznej i papierowej ewidencji zabytkdw, w tym bazy danych oferentow.

Podstawa przetwarzania danych osobowych jest:

a. Art. 6 pkt.l lit. ¢ RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego
ciazacego na administratorze.

b. Ustawa z dnia 21 listopada 1996 r. 0 muzeach (Dz.U. 2019, poz. 917).

c. Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz.U. 2018, poz.
2067).

d. Art 6, ust. 1, lit. b — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strona jest osoba,
ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na Zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed
zawarciem umowy.

Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda:
Podmioty uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych na podstawie przepisdw prawa.

b. Osoby upowaznione przez Administratora do przetwarzania danych w ramach wykonywania
swoich obowiazkéw stuzbowych.

c.  Podmioty, ktérym Administrator zleca wykonanie czynno$ci, z ktérymi wiaze sie koniecznosé
przetwarzania danych.

d. Podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowa i kurierska.

e. Podmioty §wiadczace na rzecz Administratora ustugi doradcze, konsultacyjne, audytowe, pomoc
prawna, podatkowa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji uméw, uwzgledniajac czas ochrony
roszczen. Po tym okresie informacje beda przetwarzane wylacznie do celow archiwalnych w interesie
publicznym, do celéw badan naukowych i historycznych, a takze do celow statystycznych na mocy art. 89.
Ust. 1. RODO.

Posiada Pani/Pan:
a. Prawo zadania dostgpu do danych.
b. Prawo zadania sprostowania danych.
c. Prawo usuniecia danych.

d. Prawo zadania ograniczenia przetwarzania.
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Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00913 Warszawa.

Pani/Pana dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez
profilowaniu.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest niezbedne do zawarcia
umowy na wydanie o$wiadczenia a nast¢pnie przyjecia zabytkow w depozyt do muzeum, a takze
prowadzenia elektronicznej 1 papierowej ewidencji zawartych przez muzeum umow.

Konsekwencja niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia umowy na wydanie
oswiadczenia o gotowosci przyjecia w depozyt ruchomych zabytkow archeologicznych.



Zatacznik nr 4

do Regulaminu
przekazywania zabytkow
archeologicznych do zbiordw

Muzeum Narodowego w Kielcach

Kielce, dn. ..cccovveveeveeerrienee

Dane Wnioskodawcy
(imie i nazwisko/nazwa instytucji, adres,
numer telefonu, adres e-mail)
Muzeum Narodowe w Kielcach

pl. Zamkowy 1
25-010 Kielce

WNIOSEK

o wydanie pisemnego o$§wiadczenia o gotowosci przyjecia w depozyt
ruchomych zabytkow archeologicznych

Zwracam si¢ z uprzejmg prosbg o wydanie pisemnego oswiadczenia o gotowoscl
przyjecia w depozyt do zbiorow Muzeum Narodowego w Kielcach ruchomych zabytkow
archeologicznych pozyskanych w trakcie planowanych badan wykopaliskowych/
powierzchniowych/nadzoréow archeologicznych na stanowisku:

MCTEEBWIAEE . v mmmmsammnms s i st asbiA s s AR AR S s R R DRSS B S e
(3171 o L TP
3 L D D AT —
WOEWORZIWO, o v e s S T o R ey TF T G TR S AR A TP S ik
NITHErSIENOWISKE W BISIEETIOECLS i ns i i b i it (i o S0 5 A0 S DA O
Numer stanowiska na obszarze AZP: ..........ooviiiiiiiiiiiiiii

B 1 o T —

niepotrzebne skresli¢



Planowany zakres prac ziemnych (powierzchnia/wymiary Wykopow): .......ccoecevivviinniiiiininnenins

..................................................................................................................

W przypadku nie pozyskania zabytkéw archeologicznych zobowiazuje si¢ do
pisemnego powiadomienia o tym fakcie Muzeum Narodowego w Kielcach w terminie do 4
tygodni od zakonczenia prac oraz w stosownym czasie dostarczeniu kopii sprawozdania
z przeprowadzonych badan.

Zobowiazuj¢ sie¢ do przekazania wraz z ruchomymi zabytkami archeologicznymi
sprawozdania z badan (w wersji papierowej i elektronicznej) oraz kopi¢ pelnej dokumentacji
(dokumentacji opisowej, rysunkowej fotograficznej wraz z jej inwentarzem oraz inwentarz
zabytkéw) wykonanej zgodnie z obowigzujacymi standardami. Oryginal dokumentacji
zgodnie z obowiazujacymi przepisami zostanie przekazany w rece wlasciwego
Wojewodzkiego Urzgdu Ochrony Zabytkow (WUOZ).

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie i akceptuj¢ obowigzujace w Muzeum Narodowym
w Kielcach procedury postgpowania dotyczace pisemnego oswiadczenia o gotowosci
przyjecia w depozyt ruchomych zabytkow archeologicznych oraz przygotowywania
i przekazywania zabytkow archeologiczny.

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania
moich danych osobowych przez Muzeum Narodowe w Kielcach.

Data i podpis Wnioskodawcy



